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ORGANIZACNI RAD ARCIBISKUPSTVi PRAZSKEHO

Arcibiskup prazsky Mons. Stanislav Pfibyl vydava v souladu s pfislu$nymi ustanovenimi Kodexu
kanonického prava (déle jen , CIC”) pro Arcibiskupstvi praiské jako Gfad tento Organiza&ni fad.

I ORGANIZACNI STRUKTURA

Arcibiskupstvi prazské (dale jen ,AP“) je organizaéné &lenéno na tyto slozky:
- Arcibiskup prazsky

- Generalni vikar a jim Fizené organizaéni Utvary

- Biskupsky vikaF a jim Fizené organizaéni Gtvary

- Soudni vikar

- Sekretariat arcibiskupa prazského

- Rady a komise Arcibiskupstvi prazského

Obecna ustanoveni

Arcibiskupska kurie (konzistor)

Arcibiskupska kurie neni sama o sobé organizaéni slozkou AP.

Kurie je kanonické oznaceni pro ustfedni Ufad, ktery sestavd z téch utvar(i a osob, které podporuji
arcibiskupa v fizeni celé arcidiecéze, zejména ve vedeni pastoraéni ¢innosti, ve vykonu spravy diecéze
a vykonu moci soudni (kan. 469 CIC), tedy pro viechny organizaéni slozky nize uvedené mimo
duchovnich.

Jmenovani osob, které zastavaji vybrané Gfady v kurii (generdlni vikaf a Feditel arcibiskupské kurie,
biskupsky vikaF, soudni vikdf, kancléf, ekonom, instruktor in favorem fidei, feditel Pastora¢niho
stfediska, feditel Arcidiecézniho centra mlddeZe) pfislusi arcibiskupovi (kdn. 470 CIC). Jmenovani jsou
povinnisloZit slib a zavdzat se, Ze budou svédomité vykondvat Gkoly jim svéfené a nebudou zvefejiovat
zaleZitosti, které svou povahou anebo z vile arcibiskupa vyZaduji diskrétnost (kdn. 471 CIC). Tento
zavazek se vztahuje i na ostatni pracovniky kurie.

Konzistof je alternativni, zvykové oznadeni pro Arcibiskupskou kurii.

Vedouci zaméstnanci

Vedouci zaméstnanci jsou povinni s pfedchozim souhlasem nadfizeného uréit svého zastupce, ktery je
zastupuje po dobu jejich nepfitomnosti. Zastupce musi byt natolik zapracovan a bé7né informovan,
aby byl schopen pfevzit funkci vedouciho. Zaméstnanci na stejné Grovni i podFizeni musi védét, kdo je
urfen jako zdstupce vedouciho. Generalni vikéf je opravnén urtit vedoucimu zaméstnanci jeho
zastupce stejné jako je opravnén v jednotlivych pfipadech zadévat Gkoly viem jemu podfizenym
zaméstnanclim.

Podfizené subjekty

Témito subjekty se rozumi pravnické osoby zfizené AP, a to bud've smyslu zakona o cirkvich, ékolského
zakona, anebo dal3ich pravnich pfedpisl, napf. podle ob&anského zakoniku nebo zdkona o obchodnich
korporacich. AP poskytuje témto subjektiim konzultace, dle jejich povahy pro né vydavé vnitini
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pfedpisy, anebo metodické postupy a navody, a vykonava vici témto subjektl kontrolu ve smyslu
pfisludnych zfizovacich listin, stanov a dalSich vnitfnich pfedpisd.

Ovladané osoby

Témito osobami se rozumi pravnické osoby zfizené v jakékoliv pravni formé podle piredpist civilniho
prava a oviddané AP a dale svéfensky fond, nadace, nadacni fond nebo uUstav zaloZeny AP nebo
podfizenym subjektem.

1 Arcibiskup prazsky

Arcibiskup prazsky jako nejvys odpovédny predstaveny celé diecéze (kan. 381 CIC) ma vSechnu fadnou,
vlastni a bezprostfedni pravomoc, potiebnou k vykonavani svého Gfadu (Christus Dominus 8). Ridi
arcidiecézi moci zdkonoddarnou, vykonnou a soudni (kdn. 391 CIC). Moc zdkonodarnou vykonava sam
a realizuje tvorbou partikuldrniho prava (kan. 391, § 2, 135, § 1 CIC). Moc vykonnou a soudni {(kan. 391,
§ 2 CIC) vykondvd bud' sam, nebo prostiednictvim generalniho vikare, biskupského vikafe a soudniho
vikafe podle norem prava.

Je statutarnim organem AP a jeho nejvy$sim predstavitelem.

Pfimo Fidi ¢innost dle schématu v pfiloze €. 1.

1.1 Generalni vikar

Generalnimu vikafi pfislusi fadna zastupna (vicaria) taz vykonna moc, jaka pravem naleZi arcibiskupovi
jako vlastni (propria) na celém dzemi arcidiecéze. Generalni vikar je clenem Biskupské a Knézskeé rady.
Generalni vikar je zaroven feditelem Arcibiskupské kurie.

Stara se o knéze, fidi pastoraci v arcidiecézi, vede instruktora in favorem fidei a dalsi ¢innosti dle
schématu v priloze ¢. 1.

Ridi hospodaFskou &innost a ekonomické aktivity AP, podFizenych subjekt(l a dohli%i na ekonomické
aktivity ovladanych osob. Pfipravuje strategie pro hospodafskou ¢innost AP, které po projednani
v Ekonomickeé radé predklada arcibiskupovi.

Ridi vedouci organiza&nich Gtvar( a jejich agendy dle schématu v piiloze ¢. 1 a zaméstnance jemu
pfimo podfizené bez zafazeni do nékterého z organizacnich utvar(.

Jmenuje a odvolava Feditele charit a ostatnich charitativnich instituci zfizenych AP podle pfislusnych
Stanov.

Ma fadnou vykonnou moc konat veskera jednani v nize uvedenych oblastech:

- reprezentuje a zastupuje arcibiskupa dle jeho pokynd;

- péce o duchovni (po strance duchovni, formacni, socialni i trestni);

- rozmisténi knézi;

- udileni dispenzi v manZelskych zaleZitostech, pastoracni povoleni (udéleni dovoleni bifmovat
knézi, povoleni kitu dospélého);

- Arcibiskupsky semindr, véetné navrhl na jmenovani a odvolani ze sluzby predstavenych;

- konvikt;

- nadace seminéare;

1.1.1 Kanclérstvi (KAN)
Kancléfstvi je Fizeno kancléfem, ktery je podfizen generdinimu vikari. Pfimo #idi Arcibiskupskou
knihovnu, Podatelnu a archiv, Pravni oddéleni, Personalni oddéleni.
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Kancléfstvi je utvarem, ktery vyfizuje veskerou prdvni agendu AP. Soudasné zajisfuje evidenci
a tfidéni doslé posty, vcetné elektronické, expedici odchdzejici korespondence, vyhotoveni
a odesilani ufednich listin a jejich uchovavani ve spisovné (srov. kan. 482 CIC).

Kanclét, kterého jmenuje praZsky arcibiskup, zajisfuje chod kanceldfe kurie, registraci, sestaveni
a expedici pisemnosti i jejich uchovani ve spisovné (kan. 486 — 488 CIC). Svym podpisem stvrzuje listiny
kurie, které maji svou povahou pravni G¢inky, a zodpovida za jejich spravnost (kéan. 474 CIC).

Kanclér vyhotovuje jmenovaci a odvolavaci dekrety, pfip. spolupracuje pfi jejich vypracovani.

Kancléf zodpovida za to, aby ve spisovné bylo v fadnych IhGtach dle archivnich pfedpist provédéno
vyfazovani spist a jejich uklddani ve Statnim astfednim archivu, ktery je dle smlouvy uklddacim mistem
AP.

Zodpovida za naplfiovani pravnich pfedpist v oblasti GDPR v rdmci AP. Pro podfizené subjekty vytvafi
metodiku postupu a doporuceni v oblasti GDPR.

Spolupracuje se Statnim dstfednim archivem na spravé tam uloZenych archivnich fondd AP.

1.1.1.1 Arcibiskupska knihovna (AKN)

Je fizena vedoucim a zajistuje tyto ¢innosti:

- sprdva databaze knih a dokumentace uspofadani jednotlivych knihoven;
- vypracovani stanovisek k pfevzeti nabizenych knih do knihoven;

- zpracovani navrhi na prezentaci knihoven;

- distribuce publikaci.

1.1.1.2 Podatelna a archiv (POD)

Je fizena vedoucim a zajistuje tyto ¢innosti:

- pfijem a expedice veskeré posty, véetné spravy datové schranky;

- sprava spisovny a archivu;

- vedeni databdze podkladi pro schematismus Arcidiecéze prazské;

pFiprava, vyddvani a expedice véstniku Acta Curiee Archiepiscopalis Pragensis;
spoluprace s oddélenim Komunikace pfi vydavani Zpravodaje arcidiecéze.

1.1.1.3 Pravni oddéleni (PRA)

Je fizeno vedoucim a zajistuje tyto ¢innosti:

- poskytovdni prdvni porady a stanovisek ostatnim organizacnim uUtvarim AP. Na pozadani téz
poskytnuti pravni porady farnostem a dals$im cirkevnim subjektim (fady, kongregace, sekularni
instituty apod.);

- vyhotovovani listin cirkevnich subjektl zfizovanych AP (cirkevni nemocnice, Skoly a $kolska zatizeni,
sacialni zafizeni, charity apod.);

- sledovéni zmén pravnich norem a predpisG a zajistovani jejich implementaci do ¢innosti AP;

- pravni posouzeni, zpracovani pravnich pfipominek a stanovisek, pfip. vyhotoveni smluv uzaviranych
AP a podfizenymi subjekty;

- vedeni evidence veskerych smluv, uzaviranych nebo schvalovanych AP;

- spoluprace s ostatnimi organizacnimi Utvary v oblasti vyhledavani optimalnich forem smluvnich
vztah( uzaviranych v majetkové oblasti;

- vyfizovani dédické agendy zdstavitell, ktefi odkazali majetek ve prospéch AP nebo podiizenych
subjekt(;

- zastupovani AP, popf. podfizenych subjektd, pfi jednanich se soudy, notéfi, organy statni spravy
a daldimi urady a institucemi, v pfipadé potreby vyfizeni pravnich zaleZitosti téchto subjektd, véetné
poskytnuti naleZité pravni pomoci;

- podavani u pfislusnych soudd obcanskopravnich Zalob a navrhl na vykon rozhodnuti za Géelem
zajisténi majetkovych a jinych prav AP a podfizenych subjekt(;
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- vyfizovani pfisluSného uUseku trestnépravni agendy, tj. zejména pFipojovani se k trestnimu Fizeni
s narokem na nahradu Skody zplsobené AP a podfizenym subjektdim vioupanimi a kradezemi
a vymahani nahrad za takto zplsobené $kody;

- spoluprace s advokaty a externimi odborniky.

1.1.1.4 Personalni oddéleni (PER)

Je fizeno vedoucim a zajistuje tyto ¢innosti:

- vedeni veskeré personalni agendy knézi a zaméstnancii AP;

- zpracovani veskeré pracovnéprdvni agendy zaméstnanch AP;

- vyhotovovani hldsenek pro Grady — pojistovny, urady prace apod.;

- zajistovani a kontrola termin( provadéni pracovné-lékaiskych zdravotnich prohlidek zaméstnanc(i;
- zjistovani a kontrola terminti $koleni BOZP + PoZarni ochrany + prvni pomoc;

pfiprava knéZi pfichdzejicich z jinych diecézi na sluzbu AP;

sledovdani povinného podilu zaméstnanci;

- pomoc zaméstnancim — ob&andim EU a cizincm pfi zafizovani doklad@ na tzemi CR;

odpovida za vedeni evidence pracovnich Grazi a nemoci z povolani a odesilani pFislu$nych hlaseni;
do helpdeskového systému ALVAO zaddvd informace o zaméstnancich ve spolupréci s odborem ICT
a pod jeho metodickym vedenim.

1.1.2 Ekonom (EK)

Ekonom je jmenovan arcibiskupem prazskym na dobu péti let (kan. 494 CIC) po projedndni se
Sborem poradctl a Ekonomickou radou AP. Po uplynuti této doby mizZe byt jmenovan na dalsi
funkéni obdobi. Ve své €innosti je povinen fidit se ustanovenimi kanonického prava, zejména
kan. 494 CIC, dalSimi normami obecného i partikularniho prava a pfislusnymi ustanovenimi
civilniho prava. Ekonom maze byt odvolan pred uplynutim funkéniho obdobi ze zavainého
davodu dle usudku arcibiskupa po projednani se Sborem poradcti a Ekonomickou radou.
Ekonom je podfizen generdinimu vikéri a odpovida mu za fadnou spravu majetku a finanéni
fizeni Arcibiskupstvi praiského. Ekonom pfimo fidi odbory Finanéni, Spravy majetku
arcibiskupstvi, Spravy majetku farnosti, Stavebni, Dota¢niho managementu a Diecézni
konzervatorské centrum. Ddle pfimo Fidi Oddéleni Svaty Mikulas, Oddéleni Pansky dim
Rozmital, diecézniho organologa, stavebni specialisty a financni analytiky.

Zakladnim ukolem ekonoma je zabezpecovat ekonomické Fizeni arcidiecéze, pfipravovat a
spravovat rozpocet a finance Arcibiskupstvi prazského, pfedkladat generalnimu vikafi navrhy
ekonomickych strategii a planG a dbat na zdkonné, ucelné a hospodarné nakladani se
svérenym majetkem. Pfi vykonu své funkce usiluje o dlouhodobou ekonomickou sobéstanost
arcidiecéze pfi soutasném zohlednéni jejich pastoracnich potfeb a stanovenych priorit.
V ramci AP Skupiny, to znamena ovladanych osob, pIni ekonom tkoly na zakladé povéfeni
generalniho vikare, ktery je zaroven statutarnim organem obchodnich spoleénosti a nadaci v
AP Skupiné nebo na zakladé pfimého vykonu fidici ¢i kontroini funkce v organech téchto
spolecnosti a nadaci.

1.1.2.1 Finanéni odbor (FIN)

Finan¢ni odbor je fizeny vedoucim. Vedouci odboru pfimo fidi Finanéni uétarnu, Mzdovou
uctarnu a Finanéni uétarnu farnosti.
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Vedouci je zodpovédny za vytvareni metodickych predpist a postup( ve finan¢ni oblasti a za

spravné vedeni Ucetnictvi. Odpovida za dodriovani pravnich predpisti ve financéni oblasti,

zejména v oblasti ucetnictvi a financovani, dani a odvodu.

Podle pokynli ekonoma vytvati navrh rozpoctu AP, pfipadné provizorniho Gsporného rozpoctu, nebo

pfi dpravé schvaleného rozpoétu.

Finanéni odbor dale vykonava nasledujici ¢innosti:

- pfiprava rozpoctu AP a sledovani jeho plnéni;

- dohled na hospodafenim konsolidované skupiny AP;

- pfiprava metodiky a vnitfnich predpist v oblasti hospodarské a ekonomické pro AP a podfizené
pravnické osoby;

- pfiprava a pribéZna aktualizace strategickych plan( arcidiecéze;

- vypracovavanianalyz v ekonomické oblasti pro potifeby vedeni diecéze a vedeni jednotlivych ttvard
AP;

- zpracovani analyz a rozbor(l hospodareni podfizenych subjektd;

- za AP a AP Skupinu komunikuje s ASD Ceské biskupské konference.

- poskytuje odbornou pomoc podfizenym subjektlim ve financ¢ni oblasti a pfi vedeni ucetnictvi.

1.1.2.1.1 Financéni uctarna (FUC)

Je fizena vedoucim a zajistuje tyto Cinnosti:

- rozpocet a vykaznictvi;

- U€etnictvi, pokladni sluzby a fakturace (vyjma fakturace najmu);

- agenda dani;

- ucetni fondy, ostatni ucelové vazané prostfedky a zbozné nadace dle povéreni ve smyslu kan. 1299
- 1310 CiG;

- zhodnocovani penéZnich prostfedk( AP na bankovnich uctech a finanéni investovani;

- smluvni vztahy AP a podfizenych subjekt( tykajici se financnich prostfedkd (napf. smlouvy
s bankou, pljcky, dary).

1.1.2.1.2 Mzdova uctarna (MUC)

Je Fizena vedoucim a zajistuje tyto ¢innosti:

- agenda mezd;

- pribéziné sledovani a zajistovani legislativnich naleZitosti v oblasti prace a mezd;
- vypracovani vnitfnich mzdovych predpisa.

1.1.2.1.3 Finan¢ni uctarna farnosti (FUF)

Je fizena vedoucim a zajistuje tyto Cinnosti:

- odpovida celkové za ucetnictvi a agendu dani svéfenych farnosti;
- vykaznictvi svéfenych farnosti;

- komunikace s pfislusnymi farnostmi.

1.1.2.2 Odbor spravy majetku AP (OSA)

Je fizen vedoucim. Je odpovédny za Gcelné naklddani s budovami, jednotkami a pozemky uzivanymi

pro vedlejsi (hospodarskou) ¢innost ve viastnictvi AP, které nejsou dany do plsobnosti jiného Utvaru.

Zajistuje odborné geodetické ¢innosti pro AP i pro podfizené subjekty.

Zajistuje tyto Cinnosti:

- priprava zamérd na zhodnoceni jednotlivych budov a pozemki ve vlastnictvi AP (spravovany fond),
a to sjedndvani najmu, pachtl adalSich forem vyuZiti spravovaného fondu (prodeje, smény,
sluzebnosti, prava stavby, vypajcky apod.), projednavani pozemkovych Gprav; jednani s partnery
o dalSich zdleZitostech tykajicich se spravovaného fondu; pfiprava prislusnych dokumentd;
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vykon prdv a povinnosti vlastnika a komunikaci se statni spravou, mistnimi samospravami a dal3imi
stranami; vyfizovani Zadosti o stanoviska, projednavdni Uzemniho planovani a dalSich zéleZitosti
tykajicich se spravovaného fondu, véetné pripravy prislusnych dokumenti;

sprava budov (udrZba, revize) a opravy spravovaného fondu;

jednani s najemci, pachtyfi a jinymi partnery, pfedavani podkladG Finanéni uétarné pro vyuctovani
sluzeb;

organizovani béznych oprav, ptip. adriby, a dalSich stavebnich aktivit tykajicich se spravovaného
fondu (s vyjimkou Arcibiskupského paldce, vybranych sakralnich objekt( a s vyjimkou bézné Gdrzby
objektu Thakurova) a vedeni evidence realizovanych stavebnich akci;

fakturace najmu, pachtu a vyhotovovani predpist ndjmu a pachtu;

ve spolupraci se Stavebnim odborem vedeni evidence stavebnich objektli nesakralni povahy ve
vlastnictvi AP vEetné jejich pasportizace;

vedeni evidence smluvnich vztah( tykajicich se spravovaného fondu;

udrzba prehled( vyuziti spravovaného fondu a prislusné podrozvahové evidence;

nakupy a prodeje budov a pozemkii v kontextu celkové investiéni strategie AP;

specifické agendy: zemédélstvi, rybnikdrstvi, sluZzebnosti, vysilace (telefonni, internetové apod.);
sprava dat potfebnych pro vypolet dané z nemovitosti a ostatnich se spravovanym fondem
souvisejicich dani;

zajistovani vécné spravnosti icetni evidence majetku a inventur, zajistovéani znaleckych posudkd;
sprava a udrzba souboru popisnych a geodetickych informaci katastru pro ucely spravy majetku AP
a podfizenych subjekt(;

zpracovani geometrickych plan( (pfimo i prostfednictvim dodavatel(), vytyCovéni a kontrola
hranic, zpracovani geodetickych podkladd pro obchodni pfipady, dané, soudni spory apod.;
komunikace s katastralnimi urady;

koordinuje majetkové vztahy s obcemi a kraji.

1.1.2.3 Odbor spravy majetku farnosti (OSF)

Je Fizen vedoucim. Metodicky Fidi farnosti pfi ucelném naklddani s movitym a nemovitym majetkem v
jejich vlastnictvi. Pfi vykonu své plsobnosti odbor dbd na hospoddrnost, Ucelnost, efektivitu,
zdkonnost a ochranu majetkovych zajmu jednotlivych farnosti a souc¢asné respektuje jejich postaveni
samostatnych cirkevnich pravnickych osob.

Cinnost odboru nezakldd4d bez daldiho opravnéni jednat jménem jednotlivych farnosti a ani
nenahrazuje jejich statutarni organ.

Soucasti odboru jsou vikariatni spravci majetku, ktefi zajistuji konkrétni vykon &innosti ve vztahu
k jednotlivym farnostem. Plsobi na Gzemnim principu.

Zajistuje tyto ¢innosti:

metodicky vede farnosti pti jednanich souvisejicich s nemovitym majetkem a dohlizi na jednotlivé
procesy v souladu se zpUsobem jednani uvedenym v rejstfiku evidovanych pravnickych osob
vedenym Ministerstvem kultury;

poskytuje podfizenym subjektim odborné konzultace v oblasti hospodarfeni a zpracovava
stanoviska k navrhovanym zamérim a postupim piedklddanym ze strany podfizenych subjekt
pfi spravé nemovitého majetku;

koordinuje majetkopravni tkony pfi prondjmu, nabyvani, pozbyvani a zatéZovani nemovitych véci
(staveb, bytovych a nebytovych jednotek a pozemki) v kontextu celkové investicni strategie;
zpracovdva stanoviska k zamérim na zhodnoceni nemovitého majetku ve vlastnictvi farnosti,
zejména ke sjednanym smluvnim vztahGm pro vyuziti nemovitych véci (pronajmy, pachty, prodeje,
smény, sluZebnosti, prava stavby, vypujcky, darovani atd.);

poskytuje soucinnost farnosti pfi projednavani pozemkovych Uprav ve spolupraci s geodetem OSA;
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pfipravuje podklady pro udéleni schvalovaci dolozky nutné k platnosti smluvnich ujednanich pfi
nakladani s nemovitym majetkem ve vlastnictvi farnosti pfi pronajmu, nabyvani a pozbyvani
nemovitych véci, u nichZ je nutny souhlas zfizovatele;

poskytuje farnosti soudinnost pfi jednanich se statni spravou, samospravou a dal$imi institucemi
pfi vyfizovani Zadosti o stanoviska;

ve spoluprdci s farnostmi a kanclérstvim vede evidenci smluvnich vztah tykajicich se spravovaného
fondu;

ve spolupraci se Stavebnim odborem vede evidenci stavebnich objekt(i ve vlastnictvi farnosti véetné
jejich pasportizace;

spolupracuje se Stavebnim odborem v rdmci své svérené ¢innosti;

spolupracuje vramci své svéfené innosti s ucetni farnosti, a to podle potieby a na vyZadani
jednotlivych stran;

komunikuje s katastralnimi Urady ve vztahu k nemovitym vécem vlastnénym farnostmi;

koordinuje v oblasti majetkovych vztah(i komunikaci s obcemi a kraji dle poZadavki statutarniho
zastupce farnosti.

1.1.2.4 Stavebni odbor (STO)

Stavebni odbor je fizen vedoucim. Poskytuje odbornou pomoc podfizenym subjektim v oblasti
zajisténi technickych podminek staveb, zejména budov uZivanych pro hlavni ¢innost (kostely, fary, jina
zafizeni). V pfipadé potfeby sjednava odborné posudky a konzultace. U mimofadné rozséhlych
rekonstrukci objektd v majetku AP nebo podfizenych subjektl zajistuje podminky pro stavbu véetné
jeji realizace.

uéastni se jednani s organy statni spravy a samospravy, pfipadné dalSimi partnery tykajicich se
stavebné-technického stavu a pamdtkové podstaty stavebnich praci a stavebni Udriby
nemovitého cirkevniho majetku;

posuzuje pfedloZené rozpocty z hlediska jejich spravnosti a pfimérenosti cen stavebnich praci;
spolupracuje s OSA a OSF na evidenci stavebnich objekt( v majetku AP a podfizenych subjektd;
zajistuje a koordinuje plan stavebnich praci tykajicich se sledovanych budov ve vlastnictvi AP
a napomaha podfizenym subjektdm pFi opravach budov, a to zejména sohledem na
predpokladané financni moZnosti;

jednad s orgdny statni sprdvy, samospravy a dalsimi partnery ve véci zajisténi standardnich dotaci,
grantl a ziskavani financnich prostfedkd na stavebni opravy a rekonstrukce cirkevnich objekt( ve
vlastnictvi AP a podftizenych subjekt(;

pro investicni akce planované zdotaci ¢i grantl predava prehled investi¢nich zédméri
s pfehledem financovani pfed zahdjenim investi¢ni akce a ndsledné podklady k poskytnutym
dotacim a grantdm vedoucimu Odboru dotaéniho managementu za G¢elem jejich evidence;
odpovida za vécnou spravnost sjedndvanych stavebnich smluv a smluv o restauratorskych pracich
s tim, Ze odbornou stranku restauratorskych smluv fesi DKC.

1.1.2.5 Odbor dotacniho managementu (ODM)
Je fizen vedoucim. Zajistuje tyto ¢innosti:

pfiprava strategie vyuzivani strukturalnich a investiénich fond( EU, ndrodnich ¢i jinych dotaénich
titull;

zajisténi koordinace projekt(l s dotaéni podporou EU;

sledovani vyhlaseni vyzev poskytovatell dotac¢nich program(;

zajisténi nebo participace na zpracovani Zadosti do vypsanych programd;

realizaci schvdlenych projekt( dle platnych pravidel, véetné kontroly pinéni, povinnosti a terminu
vyplyvajicich z pfidélenych dotaci;

jednadni s pfisluSnymi organy statni sprdvy a samospravy ve véci zajistovani grantt a dotaci, neni-
li touto agendou povéren v konkrétnich pfipadech nebo typech grantt jiny Gtvar;

spolupraci s ostatnimi Gtvary AP pfi zajiSténi finanéniho Fizeni projektd;

Strana 7 (celkem 17)




- koordinaci a kontrolu zaddvacich fizeni pro AP a pro pravnické osoby zfizené AP od hodnoty
zakazky 500 001 K¢ bez DPH z fondl EU;
metodické zajisténi zadavacich a vybérovych fizeni;
zajisténi administrace podlimitnich a nadlimitnich zadavacich fizeni dle zakona ¢. 134/2016 Sb.,
o zadavani vefejnych zakazek, AP a subjektl jim zfizenych;

- evidenci schvalenych dotaci a grantll EU.

1.1.2.6. Diecézni konzervatorské centrum (DKC)
V &ele DKC stoji diecézni konzervator. Je podfizen ekonomovi.
Diecézni konzervator zastupuje AP na jednanich v oblasti pamatkové péce, pokud neni nadfizenymi
rozhodnuto jinak, zejména s Odborem ochrany movitého kulturniho dédictvi Ministerstva kultury CR,
s Policii CR, Narodnim pamatkovym ustavem a obdobnymi pracoviéti v jinych diecézich ¢&i feholich.
Spolupracuje s Policii CR pfi patrani a identifikaci odcizenych a nalezenych piedmétd z mobiligid
kostelQ.
Kontroluje zabezpeceni, zplsob nakladani a stav umélecky a historicky cenného movitého majetku AP
a podfizenych subjektl, posuzuje rovnéz nutnost jeho restaurovani a oprav, pfipadné navrhuje dalsi
opatreni véetné posuzovani pfislusnych bezpecfnostnich opatfeni (srov. Obéznik papeZské komise pro
cirkevni kulturu z 8.12.1999). Navrhuje vznik svozovych diecéznich depozitara.
Poskytuje odborné stanovisko k zadostem o vypujcky umélecky a historicky cennych predméta
z majetku AP a podfizenych subjektl a spolupracuje pfi jejich realizaci.
Posuzuje Zadosti o povoleni vstupu do sakrdlnich objektl v majetku AP a podfizenych subjektl za
ucelem dokumentaénim, védeckym, uméleckym a jinym véetné nasledného publikovani.
Prezentuje vhodnym zpUsobem kulturni dédictvi v majetku cirkve, podili se na pfipravé vystav
kulturniho dédictvi arcidiecéze a spoluvytvafi koncepci diecézniho muzea. Spravuje fond relikvii,
ovéfuje jejich autenticitu a posuzuje se souhlasem arcibiskupa jejich ptipadné predavani dalsim
subjektam.
Kona mezi duchovnimi spravci osvétovou ¢innost v oblasti ochrany kulturniho dédictvi.
DKC zajistuje tyto ¢innosti:
1. Pé¢e o movity majetek ve viastnictvi AP:
- vedeni podrozvahové evidence movitého majetku AP (karty majetku);
- organizovani a zabezpelovani pravidelnych inventur movitého majetku AP;
- vytvareni podkladl pro ucetni evidenci movitého majetku;
- vedeni dokumentace pfedmétt kulturni hodnoty ve vlastnictvi AP jako souéadst podrozvahové
evidence;
- sprava movitého pamdtkové chranéného majetku AP, zajistovani jeho oprav, restaurovani
a udrzby, pfiprava a projednani navrhil na koupi a prodej predmétl kulturni hodnoty.
2. Odborna a technicka podpora podfizenym subjektlim:
- soucinnost pfi inventarizaci majetku podfizenych subjektl a jeho ocefiovani;
- odborné konzultace a dohled pfi udribé a restaurovani kulturnich pamatek, soudinnost pfi
schvalovani smluv o restaurovani;
- soucinnost a kontrola pfi pfedavkdch farnosti;
- posuzovani liturgickych Uprav dotykajicich se kulturnich pamatek;
- posuzovani pfipadného prodeje kulturné-historického majetku &i jeho vyfazovani z ucetni
evidence;
- organizace bezpecného ukladani ohroZenych dél do diecéznich depozitard a spoluprdce v péci o
neé;
- spoluprace pfi pFipravé a realizaci dotacnich program(;
- potizovani a vedeni dokumentace kulturné-historického majetku;
- archivace inventarnich seznama vietné fotodokumentace a restauratorskych zprav;
- organizace zapljcek predmétl kulturni povahy mezi podfizenymi subjekty;
- metodické Fizeni spravy movitych kulturnich predméta.
3. Sprava depozitaru:
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- zabezpedovani spravy a evidence predmétl v depozitafich dle obecnych norem.
4. Spolupracuje na prodeji ¢i bezdplatném prevodu prebyte¢nych objektl (véetné far, kostel(, kapli) a
zbytnych uméleckych predmét(. Vyjadfuje se k pfevodu sakralnich objektl a far, posuzuje zachovani
jejich movitého vybaveni a organizuje zapdjcky tfetim subjektim. Hospodafi s uméleckymi pfedméty
a staroZitnostmi takovym zplsobem, Ze pfedné zachovava a peuje o cenné predméty; naopak
predméty malé nebo zanedbatelné hodnoty vyfazuje z evidence, resp. zajistuje jejich prodej.

1.1.2.7 Oddéleni Svaty Mikulas (MIK)

Je fizeno vedoucim. Zajistuje technickou spravu a kulturni provoz kostela sv. Mikuldse na Malé Strané

v Praze (dale jen ,kostel”), a to tyto ¢innosti:

- organizaci prohlidek a koncertd v kostele;

- zajisténi provozu vlastnich webovych stranek kostela;

- prodej vstupenek na akce v kostele a ve spolupraci s Finanéni U¢tdrnou odvod trieb a jejich
zauctovani;

- provoz rezervaéniho systému na prodej vstupenek;

- organizaci dalSich akci pofadanych v kostele nebo ve vazbé na kostel;

- spravu movitych véci v kostele a interiéru kostela;

- spolupréci s duchovnim, ustanovenym pfi tomto kostele, a dalSimi organizaénimi Gtvary AP pfi
planovani a realizaci oprav a restauratorskych praci v kostele.

1.1.2.8 Oddéleni Pansky dim RoZmital (ROZ)

Je fizeno vedoucim. Zajistuje tyto ¢innosti:

- sprdva objektu Panského domu v RoZmitale pod Tfemsinem;

- provoz rezervac¢niho systému a ubytovani hostd;

- stravovani hostli ve smluveném rozsahu;

- priprava podklad( pro Finan¢ni u¢tarnu a pfipadné vedeni Géetnictvi ve stanoveném rozsahu.

1.1.3 Provozni odbor (PRO)

Provozni odbor je Fizen vedoucim, ktery je podfizen generalnimu vikari. Vedouci odboru pfimo fidi
Oddéleni Arcibiskupsky paldc a Oddéleni Thakurova. Zajistuje provoz Arcibiskupského paléce a dalsich
uréenych objektl po strance technické, materidlni, pozdrniho zabezpeleni a bezpeénosti vibec,
recepcni sluZby, ostrahy, Udriby a vykondvani drobnych praci nezbytnych pro bezproblémovy chod
objektd, uklid objektl a Gdrzbu zahrady. Vede evidenci veskerych kli¢a.

Provozni odbor koordinuje a zajistuje bezpecnou provozuschopnost sluzebnich motorovych vozidel,
pouzivanych v arcibiskupské kurii, a ve spoluprdci s ostatnimi organiza¢nimi Gtvary téZ administrativni
agendu tykajici se téchto automobill. Vede evidenci ostatnich sluZebnich vozidel AP a poskytuje
nezbytnou soucdinnost ostatnim Gtvarim AP. Zajistuje kompletni servis, pneuservis, ndhradni vozidla,
pravidelné kontroly technického stavu vozidel, montdzZe zabezpecovacich a monitorovacich zafizeni,
snizeni celkovych ndkladi na provoz vozidel, ukonceni provozu vozidla a prode;.

Zodpovida rovnéZ za bezpecnou funkénost jednotlivych energetickych siti, kotelen, vytahi a dal3ich
technologickych zafizeni, pFistrojii a vybaveni.

Zabezpeduje pfijem navstév a chod telefonni centraly véetné prepojovani hovord.

Zajistuje organizaci a pribéh internich akci v prostorach Arcibiskupského palace, sjednava kratkodobé
pronajimani nebytovych prostor Arcibiskupského palace ke konani spoleéenskych akci
a po materidlné-technické strance zajistuje bezproblémovy prabéh téchto akci.

Pribézné sleduje stav technickych zafizeni objektd, zajistuje jejich kontroly a revize, zodpovidd za
v€asné odstrafiovani zavad a poruch technickych zafizeni a pfistrojl, jakoZ i dodrZovani termini jejich
kontrol a revizi vsouladu s CSN a daléimi pravnimi predpisy. Zajistuje ve spolupraci sodborné
zpusobilou osobu dodrzovani predpist BOZP a predpisli pozarni ochrany a podklady pro zpracovani
hlaseni v oblasti odpadového hospodarstvi.
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Zodpovida za hospoddrny provoz objektt a jejich zaFizeni, bezpeéné zajisténi objektl, véetné véasného
uzamykani jednotlivych ¢asti, a za ucelné a hospodarné vyuzivani sluzebnich automobild.

Vedouci Provozniho odboru je opravnén zamitnout pofadani spolecenskych akci, jestlize subjekt, ktery
poZaduje kratkodoby prondjem nebytovych prostor, neni shledédn jako k tomuto vhodny a pokud by
pofadani takovéto akce bylo v rozporu s principy a poslanim AP, kapacitné pfevy$ovalo moZnosti
objektu, pfipadné by hrozilo poskozeni interiéru a majetku ¢i dobré povésti AP.

1.1.3.1 Oddéleni Arcibiskupsky palac (PAL)

le fizeno vedoucim a zajistuje tyto ¢innosti:

- technicka sprava objektu Hrad¢anské nam. 16 (Arcibiskupsky paldc, dale jen ,paldc”);

- pribézna Gdrzba a drobné opravy palace;

- zajistuje pravidelny uklid;

- doplfiovani spotfebniho materidlu v paldci, zabezpeceni a kontrola Gklidu, udriba zahrady;

- 24hodinovy provoz recepce a no¢ni ostrahy v palaci;

- revize technickych zafizeni vlastnénych AP zavedenych v inventafi paldce;

- sledovani spotfeby odebiranych medii.

- Cinnost kuchyné, bufetu a jidelny véetné zdsobovani;

- zabezpeleni pribé&hu schvalenych akci v kratkodobé pronajimanych nebytovych prostorach
(ostrahu, pfeddvani a pfejimani po ukonéeni akci) véetné organizace pofadatelského servisu;

- dohled nad vybérem a zpracovanim surovin; cenovou skladbou podavanych pokrmd;

- stanoveni hygienickych a technickych predpokladd provozu v souladu s normami;

- zpracovani standard( kvality a dohled na jejich dodrZovani;

- organizaci rozumného nakupu surovin, materialu a napojl;

- svédomité skladovani a peéliva pfiprava pro obsluhu a prodej;

- sprava hospodareni, odpovédnost za koordinaci celého useku;

- audit vyuctovani.

1.1.3.2 Oddéleni Thakurova (THA)

Je fizeno vedoucim a zajistuje tyto ¢innosti:

- sprava objektu Thakurova ul. 3 (Arcibiskupsky seminaf, dale téZ ,objekt Thakurova“);

- prabézna udriba a drobné opravy objektu Thakurova, popf. i jinych objekt( ve vlastnictvi AP;

- dopliovani spotfebniho materialu v objektu Thakurova, zabezpeleni a kontrola Gklidu a udrzba
zelenég;

- 24hodinovy provoz vratnice v objektu Thakurova;

- revize technickych zafizeni v objektu Thakurova;

- provoz vyménikové stanice a dalSich technickych zafizeni vlastnénych AP a vedenych v inventéfi
objektu Thakurova;

- sledovani spotfeby odebiranych medii, nabéhu poplatkll za telekomunikace a pfipravu podkladd
pro rozuctovani jednotlivym najemnikam.

1.1.4 Odbor IT (ICT)

Je fizen vedoucim odboru, ktery je podfizen generalnimu vikati. Zajistuje zavadéni, provoz a podporu

infomacnich a komunikacnich technologii.

Zajistuje tyto &innosti:

- analyzuje a dokumentuje systémové potfeby AP a navrhuje standardizaci a optimalizaci technologii,
pouzivanych aplikaci a systémovych prostredkl (systémy) véetné identifikace kritickych mist;

- navrhuje celkovou koncepci systému a jejich aktualizaci;

- jedna s dodavateli systém o dalsim rozvoji systémua v prostiedi AP;

- navrhuje a podili se na rozvoji informacnich sluzeb AP;

- zajistuje implementaci systém0 a koordinuje ji s pozadavky AP;

- feSi aplikaéni architekturu AP;
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- fesiintegracni poZadavky AP, zejména integraci aplikaci a dat;
feSi zabezpeceni datové infrastruktury, kybernetickou bezpecnost, zdlohovani a obnovu dat a
navrhuje implementaci bezpecnostnich prvkl a technologii;
poskytuje podporu uZivatelim informacnich systéma; je jejich technickym spravcem, obsahovou
spravu dat zajistuji pfislusné dtvary samy, nebo ve spoluprdci s ICT, dle své plisobnosti;
provozuje helpdesk, poskytuje uZivatelskou podporu zaméstnancim AP, Skupiny AP a v omezeném
rozsahu dalsim zfizenym subjektlim;
na zakladé podkladi Persondiniho oddéleni zfizuje, méni a rusi uZivatelské Gcty a pfistupy
zaméstnancu;
odpovida za rozvoj informacniho systému (funkce, data a informace vyuZzivané pro operativu
a vedeni organizace);
sleduje technologicky pokrok v oblasti informacnich technologii a navrhuje prospésné
implementace pro provoz AP;
zajistuje odborné a smluvni fizeni externich dodavatel( a specialistd v oblasti ICT;

- ve spolupréci s Kancléfstvim zajistuje technické naplnéni poZadavk( GDPR a skartaéniho Fadu
v oblasti ICT;

- zajistuje registraci domén;

- zajiStuje provoz veskerych komunikacnich siti a serverové infrastruktury na viech pracovistich AP a
smluvné vdzanych subjektd Skupiny AP;

- odpovida za funklnost poskytovaného komunikacniho zatizeni, hardwarového a softwarového
pocitacového vybaveni

1.1.5 Interni audit (IAD)

Je podfizen arcibiskupovi prazskému a generdlnimu vikari. M(Ze byt provddén s vyuZitim externich
odbornika.

Ridi se Smérnici o vnitfnim kontrolnim systému AP v platném znéni, ktery zahrnuje podfizené
i ovlddané osoby.

Kontroluje jednotlivé slozky AP, podfizené subjekty a jednotlivé subjekty vramci AP Skupiny dle
ro¢niho planu a provadi také mimofadné kontroly na vyzadani arcibiskupa a generalniho vikafe.
Kontroluje dodrzovani:

- pravnich ptedpist, vnitfnich pfedpisti, metodik a napliiovani strategii AP;

- vnitfniho kontrolniho systému;

- fadného hospodareni AP, podfizenych osob a AP Skupiny.

Spravuje projekt DONATOR. Stard se o aktualizaci programu a jeho rozvoj a prezentaci ve farnostech.

1.2 Biskupsky vikar:

Agenda biskupského vikafe je rozdélena do téchto zakladnich oblasti:
Pastorace

- pastorace mladezZe;

- vysokoskolska pastorace;

- pastorace rodin;

- pastorace nemocnych;

- pastorace seniorQ;

- webové stranky zamérené na pastoraci;

- formace pastoracnich asistentl (pfiprava novych, Skoleni);

- katecheze ve farnostech a katecheze mimo skoly;

- katecheze ve skoldch vyjma skol zfizovanych AP;

- péce o cizince a jejich komunity na Uzemi arcidiecéze;
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pfiprava akolytd, lektorl a osob povéfenych dalSimi sluzbami (eucharisticti sluzebnici), véetné
agendy vydavani osvédéeni témto osobam;

koordinace trvalych jahn(;

cirkevni hnuti;

zasvécené panny.

Diakonie a zdravotnictvi

duchovni sluzba ve statnich i cirkevnich zafizenich a v dal3ich zafizenich poskytujicich socialni
a zdravotnické sluzby, véetné navrh( na jmenovdni a odvolani osob zajidtujici duchovni péci
v téchto zafizenich;

koordinace sluzby nemocni¢nich kaplanG, véetné navrhd na jmenovani a odvolani ze sluzby;
vézenstvia koordinace sluzby vézeriskych kapland véetné ndvrhii na jmenovéni a odvolani ze sluzby;
Vykonava funkci almuznika, coZ predstavuje nasledujici:

Rozdéluje z prostfedkl vyc€lenénych z rozpoctu AP tém, kdo trpi hmotnym nedostatkem nebo jinou
nouzi. Informuje se o podminkdch téch, kdo Ziji vtiZivé Zivotni situaci. Spolupracuje s dalsimi
charitativnimi institucemi, na které odkazuje. Smyslem je mimofadna a bezprostfedni pomoc
Zadatellm.

charitativni ¢innost AP véetné zahraniénich charitativnich aktivit AP;

Likvidace Lepry.

Vzdélavani a ekumena

pastorace knézskych povolani;

seminaristé;

jahni pfipravujici se na knéZstvi;

zajistovani dalsiho vzdélavani knézi, jahnl a téch, kdo konaji riizné sluzby v cirkvi;

pfiprava a formace trvalych jahn( a rozhodovéni o pfijeti kandidatd jahenské sluzby;

Jmenuje a odvoléva Feditele 3kol zfizenych AP. Jmenuje a odvolava ¢leny rady 3kolské pravnické
osoby (§ 132 odst. 6 Skolského zdkona) a tfetinu $kolské rady, pokud je zfizena.

Ridi katechetickou ¢innost ve $kolach zfizenych AP a na cirkevnich Ekolach. Koordinuje sluzbu
8kolnich kaplant téchto $kol véetné navrhi na jejich jmenovani a odvolani.

Zabyva se naboZenskym vzdélavénim v cirkevnich $kolach, a to pfedevsim tim, Ze organizuje péci
o katechety a kaplany téchto Skol v€etné ndvrhi na jejich jmenovani, koordinuje jejich spolupréci
vCetné spoluprace s daldimi duchovnimi odpovédnymi za duchovni sprévu ve vy$e jmenovanych
Skolach, zajistuje provadéni inspekce naboZenské vychovy véetné inspekce vyuky katolického
naboZenstvi ve cirkevnich skolach.

Navstévuje vy3e jmenované Skoly, pofdda besedy se studenty a uéiteli, poskytuje jim duchovni
podporu, poskytuje odborné konzultace pfi tvorbé a aktualizacich $kolnich vzdéldvacich programi
skol zfizenych AP.

Vytvafi podklady pro tvorbu strategie cirkevniho $kolstvi v arcidiecézi.

Koordinuje spolupréci s fediteli $kol ohledné podminek vyuéovani naboZenstvi v cirkevnich $kolach.
Ekumenismus vCetné povoleni pfistupovat ke sv. pfijimani nekatolikim; v jednotlivém pfipadé
udélovani souhlasu k poufiti liturgického prostoru kfestanim nekatolikim k vykonani obfadu,
Ucast na ekumenickych bohosluzbach a poradéch, rozvijeni ekumenického ducha a plnéni dalgich
ukold podle pokynd predstavenych.

Podle potfeby vykondva dalsi ¢innosti ordinare v arcidiecézi s védomim arcibiskupa.
Reprezentuje Arcibiskupstvi prazské po dohodé s arcibiskupem.

Biskupsky vikar je ¢lenem Biskupské a KnéZské rady a Sboru poradct a podle rozhodnuti arcibiskupa i
dalSich poradnich sbord. Biskupsky vikai je povinen pfeddvat arcibiskupovi zprévy o hlavnich
zaleZitostech, které vyfizuje, a nejednat proti vili a tmyslam arcibiskupa.

Pro vykon svych Ukoll md biskupsky vikdF prdvo poZadovat odbornou pomoc od jednotlivych
organizacnich Gtvar(.
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K administrativnimu zajisténi agendy biskupského vikare je zfizen sekretariat.

1.2.1 Pastoracni stredisko (PST)

V Cele Pastoraéniho stiediska stoji feditel, ktery je podfizen biskupskému vika¥i.

Sleduje rozvoj rlGznych druh( apostolédtu, koordinuje apostolska dila v diecézi (Christus Dominus 17,
CIC 394). Podporuje, rozviji a koordinuje pastoracni ¢innost v arcidiecézi a rozviji kontakty a spolupraci
s obdobnymi pracovisti v jinych diecézich. Poskytuje rovnéZ konzultace, poradenstvi, organizuje
prednasky a kurzy. Dale podporuje a kona praktickou evangeliza¢ni ¢innost a podili se na formaci laik(
k evangelizaci. V této spojitosti se zaméruje na ty, kdo v cirkvi viibec nebo plné neZiji, a pomaha jim pfi
jejich zaclenéni do Zivota cirkve.

Podporu pastoralni prace kond jednak pribéinou analyzou pastoracni situace v diecézi, jednak
pfipravou studijnich materidll a organizovanim kurzi, seminartt a Skoleni, pfipravou a distribuci
material uréenych pro potieby farnosti, spoleenstvi a jednotlivci.

1.2.1.1 Centrum katecheze a vyuky nabozenstvi (KVN)

Prostfednictvim tohoto stfediska biskupsky vikar fidi a usmérnuje katechetickou ¢innost v diecézi na
farach a ve vefejnych a soukromych $kolach. Provadi analyzu situace vzhledem k vychové ve vite.
Vypracovava akéni program katecheze v arcidiecézi, podporuje a formuje katechety, stara se o jejich
vzdéldvéni. Vypracovdva potfebné pomilcky pro katechetickou praci. Pfipravuje podklady k udéleni
kanonickych misi ke katechetické sluzbé pro vSechny katechety déti i dospélych, ktefi plsobi na farach
a vefejnych a soukromych 3kolach. Spolupracuje na préci katechetickych organizaci na drovni
biskupské konference. Ridi se aktualnim katechetickym direktoriem.

1.2.1.2 Centrum pro rodinu (CPR)

Realizuje péci arcibiskupa v jeho pastyrské starostlivosti o rodiny (Amoris Laetitia 200 a nasledujici).
Peluje o pfipravu a vzdélani knéZi i laikG podilejicich se na pfipravach na manzelstvi. Organizuje
a zajistuje vychovné, vzdélavaci a formacni programy pro snoubence, maniele a rodiny a k témto
ucelim pfipravuje potiebné materidly. Zajistuje psychologické a pravni poradenstvi pro maniele
a snoubence. Ridi se aktualnimi smérnicemi Dikasteria pro laiky, rodinu a Zivot.

1.2.1.3 Pedagogické centrum (PGC)

Pedagogické centrum zprostfedkovava Zzaktiim a ucitelGm zakladnich, stfednich i matefskych skol
setkani s kiestanstvim, jak je pfitomné v misté jejich $koly, obce, mésta, v kultufe a tradicich. Pomaha
jim porozumét slaveni kfestanskych svatku, vyzdobé a symbolice kiestanskych staveb a symbol(,
pritomnych v nasi kultufe. Nabizi jim prostor pro uvazovani nad kfestanskym poselstvim svétu a
otvira je pro otazky, které si mohou kldst ohledné svych vlastnich Zivotnich postoji. Pedagogické
centrum také pfipravuje a organizuje seminafe pro pedagogickou vefejnost, dale skoli a nabizi
konzultace a metodickou podporu lektor(im ve farnostech, ktefi realizuji mistni programy pro skoly.

1.2.1.4 Centrum internetovych pastoracnich projektd (INT)

Peluje o pastoraci a misii na internetu. Vytvafi a spravuje internetové stranky pastorace.cz, vira.cz,
deti.vira.cz, vanoce.vira.cz, velikonoce.vira.cz, help.vira.cz, modlitba.cz, manzelstvi.cz, krestanstvi.cz
a Maria.cz. Pfi této Cinnosti sleduje zvlasté aktivity typické pro internetové prostiedi a odpovidd na
dotazy ndvstévnik( stranek.
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1.2.2 Arcidiecézni centrum mladeze (ADCM)

V Cele stoji Feditel, jehoZ jmenovani a odvoldni navrhuje arcibiskupovi biskupsky vikat.

Ve své ¢innosti spolupracuje se Sekci pro middez CBK a pfihlizi k Pastoraénimu planu Sekce pro mladez
CBK a k jeho aktualizacim schvélenym plenarnim zasedanim CBK.

Podporuje mistni spole¢enstvi mlddeZe, zejména vybérem a formaci animatorQ. Organizuje diecézni
setkani mladeZe a dalsi aktivity zaméfené na mladeZ, napf. hudebni festivaly, ples. Poskytuje
informacni servis o aktivitach uréenych pro mladez prostfednictvim internetu, socialnich siti a osobnim
kontaktem. Spolupracuje s knézimi ohledné pfipravy programii pro mlddez a rozviji osobni kontakty
pfi navitévach farnosti a vikariatd.

Provozuje diim Nazaret (tzv. arcidiecézni centrum Zivota mladeZe).

Realizuje program INVENIO pro skoly.

1.2.3 Referat cirkevniho skolstvi

Zabyva se problematikou na useku nabozenského vzdélavani v katolickych $kolach, kterou
analyzuje a vyhodnocuje pro potieby arcibiskupa, generalniho vikafe a pfisluiného
biskupského vikafe. Je nastrojem péce diecézniho biskupa a pfislusného biskupského vikarie o
Skolstvi, vzdélavaci proces a katechezi ve $kolach. V tomto smyslu je nadfizenym organem
katolickych Skol v oblasti vzdélavaciho procesu (srov. Kan 806 § 1 CIC).

V oblasti své plsobnosti jednd s pfisluSnymi statnimi Gfady, organy samospravy a
partnerskymi institucemi, s jednotlivymi Skolami, se Skolskymi referaty ostatnich diecézi, se
$kolskou sekci CBK a se zahrani¢nimi partnery v oblasti cirkevniho gkolstvi.

Poskytuje odborné konzultace pfi tvorbé a aktualizacich Skolnich vzdélavacich programa gkol
zfizenych AP. Posuzuje programy vyudovéni katolického ndboZenstvi v katolickych $kolach.
Vede evidenci ucitelGd ndboZenstvi v katolickych Skoldch, véetné administrace kanonickych
misi, dba na kompetenci a kvalifikaéni rist téchto uditeld.

Provadi inspekce naboienské vychovy vietné inspekce vyuky katolického nabozenstvi v
katolickych Skolach.

Ve sve Cinnosti spolupracuje se $kolnimi kaplany a dal$imi duchovnimi, ktefi jsou odpovédni
za duchovni spravu ve skolach.

1.3 Soudni vikar (SOV)

1.3.1 Metropolitni cirkevni soud (MCS)

Soudni vikaf fidi fadnou pravomoci (kdn. 1420, § 1 CIC) Metropolitni cirkevni soud Arcidiecéze prazské.
Soudni vikéf tvofi s arcibiskupem jediny soud, nemlZe v3ak soudit pfipady, které siarcibiskup
vyhrazuje (kan. 1420, § 2 CIC). Arcibiskup jmenuje soudce dle kdn. 1421, § 3 CIC a ostatni ¢leny soudu.
Soudni vikaf rozhoduje o pravnich zaleZitostech, které se tykaji duchovnich véci, a o zéleZitostech
s duchovnimi vécmi spojenych, déle pak o poruseni cirkevnich zdkonG a o kazdém h¥isném jednani,
pokud se tyka uréeni zavinéni a uloZeni cirkevnich trestd (kén. 1401 CIC).

Pfedmétem soudniho Fizeni je domdahdni se a ochrana prav fyzickych nebo pravnickych osob
a Uredni zjistovani pravnich skuteénosti, véetné spornych zdleZitosti v otdzkdch svéceni
a manZelského svazku, jakoz i zlo€iny, pokud jde o uloZeni nebo Gfedni prohlaseni trestu.

Pfipravuje specidlni zadosti adresované Apostolskému stolci o dispens z divodu nekonzumovaného
manzelstvi.

Specialnimi procesy jsou diecézni Setfeni k beatifikaci.
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1.4 Sekretariat a komunikace (SKO)

Sekretariat a komunikace slouZi (jako samostatna organiza¢ni jednotka) k administrativnimu zajisténi
vykonu funkce arcibiskupa (pfip. i dalSich funkci osobou arcibiskupa zastavanych). Sekretariat vede
Feditel sekretariatu arcibiskupa, podiizeny pfimo arcibiskupovi. Reditel sekretariatu fidi oddéleni
Sekretaridtu a oddéleni Komunikace.

1.4.1. Sekretariat (SEK)

Slouzi jako administrativni a organizacni podpora arcibiskupa. Sekretariat vede vedouci sekretariatu,
podfizeny fediteli sekretaridtu arcibiskupa. Sekretariat zajistuje zejména:

- vedeni a organizace kalendare arcibiskupa;

- ceremonidlni a liturgickeé Gkoly;

- pfiprava podkladl pro jednani, porady a oficidlni akce;

- zpracovani pfichozi a odchozi korespondence (listinné i elektronické);

- pfiprava a formdlni Gprava dopist, dekret(, pozvanek a dalsich pisemnosti;
- evidence a archivace korespondence dle spisového a skarta¢niho rfadu;

- zajistovani protokolarnich zaleZitosti pfi oficidlnich navstévach a setkanich;
- koordinace s bezpenostnimi a technickymi sluzbami pfi akcich;

- zajisténi telefonického a osobniho kontaktu s vefejnosti a duchovnimi;

- pfijem a vyfizovani Zadosti adresovanych arcibiskupovi;

- do sekretariatu jsou organizané zafazeni sekretariaty emeritnich biskupQ;
- do sekretariatu je organizacné zafazen Fidi¢ arcibiskupa.

1.4.2. Komunikace (KOM)

le fizeno vedoucim, ktery je podfizen fediteli sekretariatu arcibiskupa. Opravnénym k zadavani ukold

oddéleni Komunikace je arcibiskup praisky, generdlni vikaf a feditel sekretariatu arcibiskupa

praZzského. Koordinuje informacni ¢innost s dalSimi samostatnymi subjekty a projekty, napf. s webem

Pastoracniho strediska, kostela sv. Mikulase, cirkevnimi §kolami, Acta curiae, atd. Navrhuje zfizeni a

vede evidenci webovych stranek, nového uctu k socidlni siti provozovaného ¢i financovaného AP.

Zajistuje tyto €innosti:

- navrhovani a vytvareni strategii mediadlni prezentace a informovani vefejnosti o aktivitach
Arcibiskupstvi prazského s cilem budovat pozitivni vztah vefejnosti k cirkvi a duchovnim hodnotam;

- sledovani a vyhodnocovani zpravodajstvi o déni v cirkevnim prostfedi, zvlasté pak o déni
v Arcidiecézi prazské

- propagace Cinnosti a akci arcibiskupa (event. ordinafi a dalSich osobnosti arcidiecéze), jako:
i akci a ¢innosti AP ¢i cirkevniho déni a aktivit v arcidiecézi;

- prezentovani nazor( arcibiskupa na verejnosti;

- prezentovani duchovnich témat a osobnosti arcidiecéze médiim;

- poskytovani informacniho servisu vefejnosti a médiim;

- pfiprava informaéniho zazemi k zahrani¢nim i tuzemskym navstévam arcibiskupa;

- Fizeni a koordinace elektronickych projektd AP v oblasti médii (webové stranky), které jsou AP
zfizeny nebo provozovany s jeho souhlasem;

- organizovani tiskovych konferenci k ddlezitym tématim Zivota Arcidiecéze prazské;

- informovani médii o pripravovanych akcich souvisejicich s Arcidiecézi prazskou, a zpracovavani
a prezentovdni zprav o jejich prlbéhu;

- vedeni fotoarchivu a tematického archivu.

Odpovida za provoz a obsah webU a socialnich siti AP a arcibiskupa; a dalSich webl podle pokynd

arcibiskupa. Ve spoluprdci s Kanclérstvim vytvari a vydava Zpravodaj arcidiecéze.
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Spolupracuje s médii cirkevnimi (napf. Noe, Proglas, KT, atd.) i sekularnimi. Aktivné plsobi
v jednotlivych oblastech mediadini prezentace (tisténa média, internet, rozhlasové a televizni
zpravodajstvi, socialni sité).

i, RADY A KOMISE ARCIBISKUPA PRAZSKEHO

II.1 Biskupska rada (kan. 473, § 4 CIC)

Biskupska rada, ktera byla zfizena dekretem arcibiskupa praiského ¢.j.73/1997 za Ucelem vétsi
podpory pastoracni Cinnosti, se sklada z generalniho vikare a viech biskupskych vikari a je nastrojem
pro koordinaci praci. Pfedseda ji arcibiskup a také ji svolava. Z jednani biskupské rady se pofizuje zapis.

11.2 Knézska rada (kan. 495n CIC)

KnéZska rada, ustavend dle kan. 495, § 1 CIC, je sbor knéZi, ktefi jsou jakoby senatem arcibiskupa,
zastupujicim knéistvo v arcidiecézi. Jako poradni organ pomaha KnéZska rada arcibiskupovi v Fizeni
diecéze za uéelem podpory pastoracni ¢innosti v arcidiecézi. Na rozhodovaci pravomoci se podili pouze
v pfipadech pravem vyslovné stanovenych. Knézska rada zaniké uvoln&nim ufadu arcibiskupa. Ridi se
Stanovami Knézské rady.

11.3 Sbor poradct (kan. 502 CIC)

Clenové jsou knéZi jmenovani arcibiskupem z fad Knéiské rady. Sbor poradct plni Gkoly stanovené
pravem. Arcibiskup ma kanonickou povinnost projednat se Sborem poradci ,,véci majetkové spravy,
které jsou zavainéjsi vzhledem k ekonomické situaci diecéze”. V souladu s pravem potrebuje souhlas
této rady k platnosti jednani povahy mimofadné majetkové spravy, jejiz hranice stanovila Ceska
biskupska konference, a v pfipadech vyslovné uvedenych obecnym pravem nebo stanovenych
v nadaénich listinach (srov. kan 1277 CIC). Cinnost sboru se fidi Stanovami Sboru poradc(.

11.4 Ekonomicka rada (kan. 492n CIC)

Ekonomicka rada je sloZena z bezihonnych krestant a kiestanek, ktefi jsou odborniky v ekonomice
a civilnim pravu, aby pomahali arcibiskupovi v hospodarskych zdlezZitostech diecéze. Jmenuje ji
arcibiskup v poltu nejméné tri osob. Kromé tkold, které jsou stanoveny obecnymi a partikularnimi
zédkony, pfipravuje rada podle pokynl arcibiskupa rozpolet na pfisti rok a predkléda vykaz
o hospodareni po skonceni pfislusného ucetniho roku (kan. 493 CIC). Arcibiskup mda kanonickou
povinnost projednat s Ekonomickou radou ,véci majetkové spravy, které jsou zavaznéjsi vzhledem
k ekonomické situaci diecéze”. V souladu s pravem potfebuje souhlas této rady k jednani v reZimu
mimofadné majetkové sprdvy, jejiz hranice stanovila Ceskd biskupskd konference, a v pfipadech
vysiovné uvedenych obecnym pravem nebo stanovenych v nadacnich listinach (srov. kdn 1277 CIC).
Prace rady se fidi Stanovami Ekonomické rady.

11.5 Pastoracni rada (kan. 511n CIC)

Pastoralni rada zkouma pod vedenim arcibiskupa v3e, co se vztahuje k pastoracni ¢innosti v Arcidiecézi
prazské, toto projedndva a predklada o tom praktické zavéry. Je sloZena zduchovnich, ¢lent
spolelenstvi zasvéceného Zivota a predevs$im z laik{. V3ichni ¢lenové jsou jmenovani arcibiskupem
prazskym. Pastoracni rada ma hlas pouze poradni, jeji Cinnost se fidi stanovami. Pastora¢ni rada zanika
uvolnénim ufadu arcibiskupa.

1.6 Liturgicka komise
Je zfizena diecéznim biskupem ve smyslu Konstituce o liturgii a dalSich dokumentl a pomdha mu plnit
Ukoly ve vécech a zdleZitostech tykajicich se liturgického Zivota mistni cirkve. Plni téz funkce komise
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pro posvatnou hudbu a pro sakrélni uméni. Jejimi ¢leny jsou duchovni i laici, a to odbornici na liturgii,
liturgickou pastoraci, liturgickou hudbu, liturgicky prostor a uméni, diecézni konzervator a ceremonar
arcibiskupa. Pomaha arcibiskupovi pfi pfipravé norem ve véci liturgie a vlastnich liturgickych text(.
Poskytuje odborné stanovisko v zaleZitostech liturgické hudby a zpévu, stavby novych liturgickych
objektd a prostor nebo uprav stavajicich, ve spolupréci s Diecéznim konzervatorskym centrem téz
v zdleZitosti uméni a restaurovani liturgickych predmétl, odstrariovani ¢i pfemistovani kulturnich
pamatek apod. Prace komise se fidi Stanovami Liturgické komise.

.  PRECHODNA, ZAVERECNA A ZRUSOVACI USTANOVENI
1. Tento organizacni fad nabyva ucinnosti dnem 1.10.2026.
2. Dnem 1.10.2026 soucasné pozbyva G¢innosti Organizacni fad AP ¢j. A/2025/7101.

V Praze dne 30.9.2026
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Ptilohy:
1) Schéma organizacnich sloZzek
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A 4

Pfiloha k organizaCnimu Fadu
Arcibuskupstvi prazského
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